
嘉義縣永安國民小學 105學年度上學期 

       學童營養午餐工作行事曆      105/09修訂 

  

週次 日   期 行 事 紀 要 備註 

暑假 ~8/26 

＊   開學用品準備 

＊   8/26廚師到校進行廚房消毒大掃除 

＊   排定第一學期午餐工作輪值人員 

＊   午餐廚房設備檢查保養維修(排煙管、截油槽、

推車、排油煙機)  

＊清洗水塔 

＊檢查冷藏庫、冷凍庫溫度計，更換紀錄表 

＊庫房除濕機檢查，更換庫房溫濕度紀錄表。 

＊更換截油槽清洗紀錄表、每日驗菜紀錄表、午餐

留樣記錄表、班級惜福打包紀錄表 

＊訂購 9月食米，填報食米用量需求表 

8/26 

廚房大掃除 

1 8/29~9/2 

＊    庫房盤點，訂乾貨。食用米、日用物資、食用

油、清潔用品訂購入庫 

＊ 開學午餐打菜用品、口罩、手套、帽子發送班級 

＊8/31開始供應午餐 

＊確認並於廚房前公告本學期用餐人數 

＊   開立第 1週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 

＊  調查本學期午餐收費辦理無力支付學生午餐補

助申請 

＊電梯定期保養維修 

＊ 辦理下學期廚工薪津補助申請 

＊  衛生所到校稽查廚房工作 

8/29開始供應午

餐 

  

2 9/5~9/09 

＊   開立第 2週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 

＊  ＊ 午餐工作推行委員會期初會議，辦理無力支

付學生午餐費補助審查 

＊   無力支付午餐審查名單公布 

無力支付學生午

餐費審查會 

  

3 9/12~9/16 

＊   開立第 3週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 

 

午餐留樣抽查送

衛生所 

4 9/19~9/23 
＊ 開立第 4 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 

  

  



5 9/26~9/30 

＊ 開立第 5週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈告 

   欄及午餐專頁網站。 

＊ 午餐菜色班級滿意度調查 

＊清查午餐設備維修，需求報府申請補助 

  

6 10/3~10/7 

＊ 開立第 6週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈告

欄及午餐專頁網站。 

＊ 庫房除濕機檢查。 

＊ 冷藏庫、冷凍庫溫度計檢查 

＊ 庫房盤點，訂乾貨 

＊電梯定期保養維修 

  

7 10/10~10/14 

＊   開立第 7週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 

＊廚房飲用水設備檢查 

＊訂購 4月份食米，填報本學期食米用量需求表 

＊回收午餐菜色班級滿意度調查 

*午餐留樣抽查(留樣送衛生所) 

 

8 10/17~10/21 
＊   開立第 8週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 
 

9 10/24~10/28 

＊  開立第 9 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 

＊申請中華開發營養 100分計畫    

  

10 10/31~11/4 

＊   開立第 10 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊

佈告欄及午餐專頁網站。 

＊ 營養教育、潔牙指導教學 

＊ 回收午餐菜色班級滿意度調查 

＊  庫房盤點，訂乾貨。 

＊電梯定期保養 

  

11 11/7~11/11 

＊   開立第 11 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊

佈告欄及午餐專頁網站。。 

＊   庫房除濕機檢查。 

 ＊訂購 5月份食米 

＊   冷藏庫、冷凍庫溫度計檢查 

  

12 11/14~11/18 
＊   開立第 12 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊

佈告欄及午餐專頁網站。。 
  

13 11/21~11/25 
＊   開立第 13 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊

佈告欄及午餐專頁網站。。 
  

14 11/28~12/2 

＊   開立第 14 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊

佈告欄及午餐專頁網站。 

＊低、中、高年級營養教育學藝競賽 

＊電梯定期保養維修 

  



15 12/5~12/9 

＊   開立第 15 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊

佈告欄及午餐專頁網站。 

＊   庫房盤點，訂乾貨。 

＊   庫房除濕機檢查。 

＊   冷藏庫、冷凍庫溫度計檢查 

＊ 回收午餐菜色班級滿意度調查 

  

16 12/12~12/16 
＊開立第 16 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 
 

17 12/19~12/23 

＊   開立第 17 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊

佈告欄及午餐專頁網站。 

＊低、中、高年級營養教育常識施測 

低、中、高年級

營養教育常識施

測 

18 12/26~12/30 

＊  開立第 18週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 

＊全校營養教育宣導有獎徵答 

  

19 1/2~1/6 

＊ 開立第 19週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈  

  告欄及午餐專頁網站。 

＊6/30廚房期末大掃除 

＊ 庫房除濕機檢查。 

＊ 冷藏庫、冷凍庫溫度計檢查 

＊電梯定期保養維修 

＊清查午餐設備維修，需求報府申請補助 

 

20 1/9~1/13 

＊開立第 20 週菜單，e-mail 確認並公告於中廊佈

告欄及午餐專頁網站。 

＊ 彙整 103學年度下學期午餐資料 

＊ 回收午餐菜色班級滿意度調查 

＊ 廚房修繕.開學雜項用品採購 

 

21 1/16~1/19 

＊開立第 21週菜單，e-mail確認並公告於中廊佈 

  告欄及午餐專頁網站。 

＊ 盤點庫房剩餘食品及雜貨數量 

＊ 班級餐具餐車清洗與回收 

1/19休業式 

 

  

午餐執秘：                  總務主任：                  校長： 


